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1 Poznaj sytuację
Poznaj zasadę

Nie przechowuj wszystkiego bez końca; sprawdź potrzebę po
zakończeniu celu.

W porcie opowieści

Wymyślony festyn kończy się w sobotę.

Przygotowane karty

Lista służy organizacji tego festynu.

W poniedziałek organizator podsumowuje materiały.

Potem zostaje zbędny folder roboczy.

Zobacz jeden przykład

Przykład: Organizator przegląda dane i kopie po podsumowaniu.

Angielski (dla chętnych): Keep it only as needed.
Po polsku: „Zachowuj tylko tak długo, jak potrzeba” Użyj przy pasującej karcie.
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2 Teraz Ty

Zaznacz poniedziałek jako moment przeglądu.

Powiedz, narysuj lub napisz. Możesz poprosić o zapisanie odpowiedzi.

3 Sprawdź w nowej sytuacji
Pojawia się nowy cel użycia listy. Czy wystarczy zatrzymać ją bez
wyjaśnienia?


